_UBND TiNH BEN TRE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SG GIAO DUC VA PAO TAO Djc lip - Ty do - Hanh phiic

S6: 146 /SGD&PT-GDTH Bén Tre, ngay A§thingb nam 2014
V/v huéng dn t chirc tip huin
cho cac trudmg sir dung phin mém
SEQAP Online.

Kinh giri: Phong giao duc va dao tao cac huyén.

Cin cir Cong vin sé 196/BGDDT- SEQAP ngdy 16 thang 6 ndm 2014 cua
Chuong trinh Dam bao chét Iugng gido dyc trudng hoc vé viéc huéng din té chirc
tap huin cho cac truong si dung phin mém SEQAP Online, S¢ Gido duc va Dao
tao hudng dén té chirc tap hudn nhu sau:

I. T6 chirc tip huén cho cic trwdng sir dung SEQAP Online tai cip
huyén

1. Muc dich - N6i dung

a. Lam rd trach nhiém va ndi dung clia cac cip trong viée sit dung SEQAP
Online dugc quy dinh tai Quyét dinh sé 22/BGDDT-SEQAP ngay 21/4/2014 cta
Ban quan ly SEQAP Trung uong; kiém diém tién d6 cép nhat dir liéu cta céc
truong va Ban Quan ly SEQAP cap huyén vao SEQAP Online, tinh tir ndm hoc bit
diu tham gia SEQAP dén hét nam hoc 2013-2014.

b. Hudng din déi ngii tryc tiép sir dung phan mém SEQAP Online caa cac
truong va phong GD&DT, tép trung vao chu dé ~quan ly héi thao tép hudn va
truomg tiéu hoc FDS; thyuc hanh cac bai tip tinh huong nhim thao g& kho khin gap
phai cla céc trudng va huyén khi sit dung phan mém.

¢. Ung dung SEQAP Online trong quan ly, giam sat va danh gia két qua thuc
hién céc hoat dong SEQAP & cac cdp quan ly; van dung kién thirc va ki nang sau
tdp huén vao hoan thién bd co so dit liéu trudmg FDS, quén ly héi thao tap huén cip
huyén trong SEQAP Online.

2. Thanh phén - $6 lugng

a. Giang vién: La d6i ngii ¢bt can da tham gia tdp hudn SEQAP Online &
Trung wong. Ngoa1 ra, cic don vj cn huy dong nhan sy phu trach SEQAP Online
cap huyén tham gia h trg tip huén.

b. Hoc vién: La d6i ngi truc tiép sir dung SEQAP Online clia cac trudng tidu
hoc tham gia SEQAP. Mdi truong khong qua 05 (Nam) hoc vién, gbm :

- 01 can bd quan ly, tryc ti€p xac nhan hoan thanh cdp nhét dir lidu cip
trudng.

- 01 ké toan trudmg, tryc tiép cap nhat dit liéu phin tai chinh hai Quy va tip

huan.



- 03 can bg, giao vién, nhén vién truc tiép cap nhét dit liéu thong tin trudng
FDS.

3. Thoi glan bia dlem

a. Thoi gian: Tap huén tip trung 03 (Ba) ngay; hoan thanh tap hudn trudc
15/8/2014.

b. Dia diém: Tai cdp huyén; bd tri du cac diéu kién dé t§ chirc cho hoc vién
dugc thye hanh tryc tiép vao phan mém SEQAP Online.

4. Kinh phi tap huén

Phong GD&DT xay dung ké hoach, 1ap dy toan kinh phi Tap huén sir dung
Hé théng phin mém SEQAP Online cho cdc trudng tiéu hoc tham gia SEQAP
trong huyén, diéu chinh tir hang muc chi do tao tp huén thuéc kinh phi SEQAP
duoc giao cho dia phuong ndm 2014 va bao cdo S& GD&PT dé theo dbi, chi dao.

Thye hién dang céc quy dinh cta Thong tur lién tich s 15/2010/TTLT-BTC-
BGDPT ngay 29/01/2010 ciia B6 Tai chinh va B6 GD&PT vé viéc Hudng din
quan ly va sir dung kinh phi thuc hién SEQAP giai doan 2010-2015 va Théng tu
lién tich s 143/2013/TTLT-BTC-BGDPT ngay 18/10/2013 cta Bd Tai chinh va
B6 GD&DT vé viéc Stra ddi mot sé diu cia Théng tu lién tich sb 15/2010/TTLT-
BTC-BGDPT, dam bao nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

5. Tai liéu tap hudn

Bo tai liéu tap huén sir dung hé théng phdn mém SEQAP Online danh cho
cAp truong va huyén duge ding tai trén website: http:/seqap.edu. vn_ (ngdy
20/6/2014). Trén co s& chuong trinh tip hudn & Trung uong, cac don vj can diéu
chinh n6i dung, th&i hrgng cho phi hop véi dbi tugng tap huin & dia phuong.

6. Quy dinh bao cao ' ]

Cac phong GD&DT t6 chirc tdp huan va bao cdo két qua thyc hién théng qua
SEQAP Online tru¢c ngay 01/9/2014 (cap nhat dir liu khoa tdp huan vao phan
mém).

II. Mt s6 diém cén lwu y trong chi dao si dung SEQAP Online & cac
cap.

1. MQt tai khodn SEQAP Online chi dugc déng nhép tai mdt may tinh, tai
maot thoi diém. Vi véy, cac don vj (trudng va phong giao dyc) cén phan céng mét
s6 nhan sy (ban chuyén trich) c6 ki néng tin hoc tryc tiép quan 1y tai khoan va ludn

phién cdp nhét dir liéu ctia don vj vao phin mém (theo lich quy dinh cia Ban Quéan
ly SEQAP Trung uong).

2. bé glup céc trudmg va huyén cap nhat bd sung dix liéu cac khoa hdi thao
tap huin d4 trién khai, cac so va Phong GD&DT can cdp nhit danh siach nhén su
tham gia SEQAP & cac clp vao phan mém SEQAP Online truée ngay 20/6/2014,

3. Ban quan ly SEQAP cz‘ip huyén can két hop véi khéa tép huén SEQAP
Online nay dé t6 chirc cho cac trudng, huyén ra soat va cé ké hoach cép nhét day
da co s& dir li€u (tai chinh, dau thau, xay dung co ban, dao tao béi dudng, truong



FDS) vao SEQAP Online, kip thoi két xut bao cdo giri cho céc cp quan ly ding
quy dinh ctia N§i quy sit dung SEQAP Online (dugc ban hanh theo Quyét dinh sb
22/BGDDT-SEQAP ngay 21/4/2014 ctia Ban quan ly SEQAP Trung uong).

4. Giai doan tir 20/5 dén 15/6/2014, do nhiéu nguyen nhén, mang SEQAP
Online c6 tinh trang tic, nghen lién tuc va nhidu thoi diém té liét. Dé glam mat d§
truy cap do ap luc thoi diém két thiic ndm hoc va tao diéu kién cho don vi cung cép
dich vu SEQAP Online giai quyet triét d& cac ton tai trén, BQL SEQAP TU gia han
thoi gian hoan thanh cép nhép két qua hoc sinh hoc ky II va cudi nim hoc 2013-
2014 vao SEQAP Online 1a ngay 15/7/2014.

S& Gido dyc va Dao tao dé nghi phong gido duc va ddo tao cac huyén )
chirc tap huin chu ddo va ding thanh phan chi dao sat sao viéc cap nhat dit liéu
cla cac truong va ban quan ly SEQAP cap huyén vao SEQAP Online chinh xéc,
diy du, ding tién do.

Noi nhén: KT. GIAM POC
- Nhur trén;
- Laru VT, GDTH.
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