UBND TiNH BEN TRE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péoc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Sb : 938 /SGD&DPT-TCCB Bén Tre,ngay 09 thang 9 ndam 2009
V& viéc cap nhét va quan 1y co so
dit liéu chuong trinh quan 1y c4n bd PMIS

Kinh g : )
- Cac Phong Giao duc va Dao tao huyén,thanh pho;
- Cac don vi truc thudc Sé.

Thyc hién chuong trinh “ x8y dung co s& dir li€u can bg, vién chirc va tin
hoc héa cong tac td chirc can bd” goi tht chuong trinh PMIS do Bo Giao dyc va
Do tao chi dao, S& Gido duc va Pao tao di trién khai chuong trinh PMIS dén tat
cé cac co s gido duc trong tinh.Co s& dit liéu chuong trinh PMIS cia nganh dugc
cap nhit lién tuc va thudng xuyén,d li€u ngay cang hoan thién, do chudn xac
thong tin cao va dy di.Qua dé givp viéc tim kiém céc thong tin lién quan dén nhan
sur ciia don vi dugc nhanh chéng, ¢ hiéu quéa va phuc vu tét trong cong tac quan ly
cua lanh dao don vi.

Pé tiép tuc thuc hién viée clp nhét chudn héa co sé dir liéu cia don vi,Sd
Gi4o duc va DPao tao yéu cau Trudng Phong Gido duc va Dao tao,Thu trudng cac
don vi tryc thudc Sé thuc hién mot sb ndi dung sau :

I- Cap nhit bo sung co s& dir liéu :

1- Cac Phong Giao duc va Dao tao :

Phong Gido duc va Pao tao theo dbi, kiém tra viéc thuc hién cdp nhit co s&
dir liéu chuong trinh PMIS cua cac don vi truc thudc Phong va chiu trach nhiém vé
dé dung du, chinh xéc ctia co s& dir liéu cda can bd, gido vién trong nganh thudc
pham vi quan ly.

2- Pon vi true tlep Str dung can bo,gido vién :

- Thu truéng cac don vi ra quyét dinh cir mot nhén vién ké toan phu trach
truc tiép quéan ly va cép nhat chwong trinh PMIS .

- Thu trudng don vi truc tiép kiém tra dit liéu ctia don vi mét cach toan dién
va chiu trach nhiém vé do dang, da, chinh xac dir liéu cia vién chirc trong don vi.

- P6i véi céac vién chirc méi dugc tuyén dung, thu truéng don vi yéu cau
vién chirc tién hanh ké khai ddy di céc théng tin trong * Phiéu diéu tra théng tin
can bd,gido vién” theo miu qui dinh.

- Ngudi quan 1y chuong trinh tryc tiép cap nhat bd sung cac théng tin cua
can b9, vién chic trong don vi vao chuong trinh PMIS.



3- P6i véi can bd, gido vién :

N6i dung can bg, giao vién ké khai trong « Phiéu diéu tra thong tin can bg,
gido vién” dugc xem 13 ndi dung gdc. Cac thay dbi c6 lién quan ndi dung d3 ké
khai trong Phiéu diéu tra, timg can bd gido vién trong don vi c¢6 trach nhiém tu ké
khai bd sung va giri cho Thu truéng don vi trong thoi gian khong qua 6 thang ké
ngay co thay dbi.

II- Bio quan va lwu trir co s& dir li€u:

Can b phu trach chuong trinh PMIS c¢6 trach nhiém sao luu thuong xuyén
va dinh ky hang qui trong ndm va luu trir co s& dir liéu trén dia CD Rom hoac
trén dia ctng dé du phong khi may vi tinh bj hong.

Can b phu trach chuong trinh PMIS dam bao tinh bado mat va an toan co s&
dir lidu. Luu trit cac “Phiéu diéu tra thong tin can bd, gido vién” va cac hd so cap
nhét bd sung cta can bd, gido vién trong don vi

Néu co s dit liéu cua don vi bi mit hodc héng khong phuc hdi dugc thi can
b phu trach chuong trinh PMIS chiu trach nhiém trudc Tha trudng don vi .

ITI- Kinh phi hé tro cip nhit co sé dit liéu chwong trinh PMIS:
1- Pinh mirc nhip méi va cip nhit bo sung co sé dir licu:
a/ Nhap hd so méi :
Céc don vi tryc tiép nhap cac hd so vién chirc vira duge tuyén dung
ké tir nam hoc 2009-2010 13 : 13.700 ddng / 1 hd so
b/ Cap nhap co sé dir liéu:
Cac don vi truc tiép bd sung cép nhat dbi v6i hd so cii hang nam:
1.500 dong/ 1hd so .

2- Kinh phi : )
- Cac mirc chi trén phai c6 qui dinh trong qui ché chi tiéu néi bd.
- Nguodn kinh phi : tir nguon kinh phi chi thuong xuyén cta don vi.

3- HOo so chirng tir dé thanh toan tai don vi gom

- Danh sach hd so nhép méi ( kem theo quyét dinh tuyén dung)

- Bang téng hop s luong hd so cap nhat cta don vi ( kém theo cac hd so
da cap nhat)

- Dir li€u da cép nhét cia don vi ( dia CD luu trit co s& dir liéu chuong
trinh PMIS cubi nam cta don vj).

‘Thu truéng don vi Ky xac nhan vao danh sach hd so nhap moi va bang téng

hop s6 lugng hd so cdp nhat ddng thoi thuc hién chi trad tién bdi dudng cho viéc
nhdp mai va cdp nhét co s& dit liéu tai don vi ding theo dinh mirc trén.



IV- Qui dinh méc théi diém bao cdo :

- Cac don vi truc thudc S& va cac Phong Giao duc va Pao tao huyén, thanh
phé Bén Tre giri dir liéu tryc t1ép vé Phong T6 chirc can bd S& Gido duc va Pao
tao vao ngay 29 cua thang cubi qui (29-3;29-6;29-9;29-12).

- Cac s6 1iéu lién quan dén nhén su ciia nganh s& thong nhét st dung mét sd
liéu ¢6 mébc cap nhit ctia qui trude cho tron qui sau lién k&.

- Céc thong tin lién quan dén nhén su cia nganh, S& s& khai thac trén co s&
dix liéu cha don vi guri, do vy Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém vé d6 dung,
d4, chinh xac dir li€u cua vién chirc.

- Cudi qui 4 hang nim ,S& Gi4o duc va Pio tao s& thong bao két qua thuc
hién viéc cdp nhét co s& dir liéu chuong trinh PMIS cta don vi ( chép hanh quy
dinh bao cao, d6 chinh xac va dz‘?ly du co sé dir liéu).

Trén day 1a cOng viéc 16n cua nganh trong qua trinh cai cach hanh chinh,tin
hoc héa cong tac t6 chirc can bd, S& yéu cau Thi trudng céc don vi thyuc hién ding
theo tinh thin céng vin nay.Trong qua trinh thuc hién c6 gi vuéng méc phan 4nh
vé Phong T4 chire can bd S& dé kip thoi diéu chinh.

Cong vin ndy thay thé céng vin s6 856/SGD&PT-TCCB ngay 30/11/2005,
cdng vin sé 266/CV-SGD&DT ngay 12/5/2005 va hudng din s6 01/HD-SGD&DT
ngay 17/3/2005 cua S& Gido duc va Pao tao vé viée cép nhat va nhip méi vao
chuong trinh PMIS.
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