UBND TINH BEN TRE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sé: 919 /SGD&PT-TCCB Bén Tre, ngay 2% thang § nim 2009
V/v bd nhiém, bd nhiém lai, tir chuc,
mién nhiém can bd quan ly

Kinh gui: Cac don vi truc thudc S& Gido duc va Dao tao

Can cu Quyet dinh s 770- Qb/TU ngay 14 thang 3 nim 2008 cta Tinh
uy Bén Tre vé viée ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luén
chuyén, tir chirc, mién nhiém va gi¢i thiéu can bd ung ct; Cong van sd
3290/UBND-TH ngay 12 thang 8 ndm 2009 cua UBND tinh Bén Tre vé viéc
phan cap quyet dinh bd nhiém cap trudng cac don vi su nghiép truc thudc S&
Giao duc va DPao tao, S& Giao duc va bao tao hudng dan cac don vi truc thudc
S& Gido duc va Dao tao mot sb noi dung sau:

1.Vé cong tac b6 nhiém chirc vu linh dao:

2.1.Théi han bd nhiém chirc vu linh dao.

Thoi han bd nhiém chic vu 13 05 nam déi voi Hiéu truong, Phé Hiéu
trudng, Giam déc va Phé Giam déc Trung tdm truc thuge S Gido duc va Pio
tao.

2.2.Tiéu chuin bd nhiém.

Phdi dam bdo tiéu chuin chung cia can bd lanh dao dugc qui dinh tai
Nghi quyet Trung uong 3 khoa VIII va Chuong trinh hanh dong dong s6 11 cla
Tinh ay vé viéc thuc hién Nghi quyet Trung wong 3 khoa VIII; tiéu chuan cu thé
timg chire danh duoc qui dinh tai Diéu 1é Truong Trung hoc; qui ché hoat dong
ctia Trung tdm Gido duc Thuong xuyén va cac qui dinh hién hanh.

Tudi bd nhiém 14n ddu vao chire vu trudng, phé don vi khdng qua 45 tudi
dbi véi ca nam 13n nit. Vién chirc da thoi gilt chirc vu lanh dao, sau mot thoi
gian cong tac néu dugc xem xét bd nhiém giir chirc vu 1anh dao thi tudi doi thue
hién theo qui dinh nhu b4 nhiém lan dau.

Cé6 du sic khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao. Khong bi ky luat
Dang, doan thé, ky luét can bo, vién chirc tir hinh thice khién trach trd 1én trong
thoi han 01 nam ké tir ngay c6 quyét dinh ky luat.

2.3.Trinh ty thi tuc b6 nhiém.

2.3.1- Bon vi ¢6 nhu céu bd nhiém vién chic lanh dao 1ap to trinh xin cha
truong giri vé S Gio duc va Pao tao. Td trinh néu rd yéu cdu, sb lugng va du
kién phan cong dbi véi vién chirc s& duge bd nhiém.

2.3.2- Sau khi duge S¢ Gido duc va Dao tao dong y, tap thé lanh dao don
vi gdbm Trudng, phé va cp dy (néu cdp ty don vi dudi 5 ngudi thi gdm ca chi



bd), Ho1 d@)ng truong (néu c0) d& xuit nhan su cu thé trén co so qui hoach can
bo da duoc tap thé théng nhat.

2.3.3- T4p thé lanh dao don vi thao luan, lua chon, nhan xét danh gia nhén
su va thdng nhat danh séch nhén sy dé dua ra ly y kién bé nhiém. Nhu ciu bd
nhiém mot chire danh cu thé ¢ thé lua chon 01 hogc nhiéu ngudi dé dua ra liy y
kién bing phiéu tin nhiém dé chon 01 ngudi.

2.4.Trach nhiém t6 chirc 1y y kién.

Cén clr Danh sach nhan su da dugc tap the lanh dao don vi thong nhét lua
chon , Thu trudng don vi ph01 hop véi cip uy to chirc lay y k1en clia tap thé vién
chuc dorn vi, sau d6 td chirc lay y kién cua cép uy don vi (neu cip iy don vi dudi
5 ngudi thi gdm ca chi by) v€ nhén su dugc dé nghi bd nhiém, ddng thi moi
dai dién cap liy cp trén va dai dién S& Gido duc va Dao tao tham duy.

Déi véi cdc chi bd true thude Pang iy S& Gido duc va Dao tao thi moi dai
dién Pang uy S¢& Giao duc va Dao tao va dai dién S& Gido duc va Dao tao.

2.5.N@i dung, cach thirc lay y klen

2.5.1- Trao ddi, thao luan vé yéu ciu bd nhiém va céc tiéu chun can bo.

2.5.2- Thong bao danh sach nhén su du kién ldy y kién da duoc tap thé
lanh dao thong qua. Danh sach nhan su c6 tom tit Iy lich, lich st chinh trj ban
than va gia dinh; qua trinh cong tac, hoc tép; nhén xét danh gia wu, khuyét diém,
mit manh, mat yéu, trién vong phat trién va du kién phan cong sau khi dugc bd
nhiém.

Truong hop tép thé ¢o gidi thiéu bd sung ngoai danh sich do tap thé lanh
dao don vi du kién, nguoi glm thiéu pha1 bao cio rd va phai chiu trach nhiém vé
ly lich, ¢6 nhan xét danh gid vé€ ngudi ma minh giagi thiéu.

Phiéu ly y kién gidi thiéu nhan sy dugc in thanh danh sach xép theo mau
tu A, B, C theo tén goi da duoc tap thé linh dao du kién. Truong hop cén bé
duoc gidi thiéu bd sung ngoai danh sach duoc tap thé lanh dao du kién thi in
thanh phiéu riéng tuong tu.

Phiéu ldy v kién gidi thiéu nhan su dugc dong dau treo cua don vi td chirc
liy ¥ kién.

Phiu ldy y kién do tap thé lanh dao don vi t6 chirc ldy y kién va dai dién

cac co quan tham du kiém phleu khong cong bd tai hoi nghi 14y y kién.

Phiéu lay y kién 0 gia tri tham khao rt quan trong nhung khong phai 1a
can cir duy nhét dé quyet dinh bé nhiém can bd hay khong.

Y kién cua tp thé vién chic donvi va cap ty don vi (néu cap uy don vi
duoi 5 nguoi thi gdm ca chi bd) dugce td chirc riéng.

2.5.3- Sau khi t chirc lay y kién va kiém phleu Thu truéng don vi chu tri
hop tap thé lanh dao don vi de tong hop, phan tich két qua ldy y kién, dong thoi
xac minh va két luan nhitng van dé méi phat sinh (néu co).

Trén co s& d6, tap thé lanh dao thao luan, nhan xét danh gia va biéu quyét
nhan sy bing phleu kin. Nhan su dé nghi b6 nhiém phai dugc da sb cac thanh
vién trong tap thé lanh dao tan thanh.



2.5.4- Thu trudng don vi I4p thi tuc dé nghi Gidm déc S Giao duc va
Dao tao xem xét va quyét dinh theo phan cép quan ly.

Trong truong hop Thu trudng don vi va tap thé 1anh dao don vi co y kién
khdc nhau thi can bdo cdo day du dé Giam dbc S¢ Gido duc va Do tao xem xét
quyét dinh.

2.6.Hb so bo nhiém.

-T& trinh dé nghi bd nhiém vién chirc 1anh dao (theo mau).

-Ly lich miu 2a/TCTW c6 x4c nhan cta co quan quan ly can bd va cac
phiéu bd sung ly lich hang nim.

-Ban Tu nhén xét danh gla vién chirc theo mau 9b-TDG/TCTW.

-Ban Nhin xét, danh gid vién chirc cua thu truéng don vi ddi véi vién
chire duge dé nghi bd nhiém (theo mau).

-Bién ban két qua lay y tin nhiém cta vién chuc tai don vi.

-Bién ban két qua lay y tin nhiém cda cap uy (hodc chi bd) tai don vi

-Bién ban két qua 1ay y kién cua tap thé lanh dao don vi.

-Bién ban lay y kién cua dai dién nhan dan noi cu tru.

-Ban ké khai qua trinh hoc tap c6 x4c nhén ctia cip uy va lanh dao don vi,
gém qua trinh hoc tdp chuyén mon, nghiép vu quan ly va ly luén chinh tri; dia
diém hoc tap.

-Ban sao van bang, chimg chi cé cong chimg Nha nudc.

-Ban ké khai tai san (miu 3: KK/TS).

3.Vé cong tac bd nhiém lai chire vu linh dao.

3.1.Théi han b nhiém lai chirc vu ldnh dao.

- Vién chirc duge bd nhiém trude khi c6 Hudng dan nay néu co thdi han
gilr chirc vu tir 4t 05 ndm trd 1€n tinh tir ngay co quyét dinh dinh bd nhiém churc
vu déu phai tién hanh xem xét bd nhiém lai hodc khoéng bd nhiém lai; khong
dugec gitt qua 02 nhiém ky cing mdt chire vu tai mét don vi.

-Nhitng vién chirc quan Iy khi hét thoi han gilt chirc vu ma con du tir 02
nam dén dudi 05 nam cong tac trude khi dén tudi nghi huu, néu dugc xem xét
bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém dugc tinh dén thoi diém di tudi nghi huu
theo qui dinh.

-Nhitng vién chirc quan ly khi hét thoi han giit chirc vu ma con duéi 02
nim cong tac trude khi dén tudi nghi huu thi do S& Gido duc va Dao tao xem xét
quyét dinh hodc dé nghi kéo dai thoi han gitr chirc vu dén thoi diém du tudi nghi
huu theo qui dinh.

- Vién chirc khi hét thoi han giir chic vy, néu khong dugc xem xét bd
nhiém lai s& dugc cip co thdm quyén quyét dinh phan cong nhiém vu khac,
khong phai c6 van ban “quyét dinh théi giir chire vu”.

3.2.Piéu kién bd nhiém lai.

-Hoan thanh nhi€ém vu trong thoi gian gilr chire vu.

-Pu tiéu chudn can bo 13nh dao tai thoi diém xét bd nhiém lai.
-Co quan, don vi cé yéu cau.



-Pu strc khoé dé 1am viéc; khong vi- pham ky ludt Pang, doan thé, ky luat
can bo.

3.3.Trinh ty thi tuc bd nhiém lai, trach nhi¢m t6 chirc liy y kién, ndi
dung, cach thirc lay y kién:

- Khi hét thoi han giir chirc vu lanh dao, vién chire tu nhan xét danh gia
két qua thuc hién chirc trach nhiém vu trong thoi gian gitt chirc vu ( mau 9b-
TBG/TCTW-2002).

- Thu trudng don vi nhan xét ddnh gid va dé xudt y kién bd nhiém lai hoic
khéong bd nhiém lai.

- Tha trucmg don vi td chtrc thuc hién trinh tu thi tuc bd nhiém lai, t6
chire 1dy v kién, ndi dung, cach thic iy y kién tuong tu nhur muc 2.3,2.4,2.5 &
trén.

- Tha truéng don vi lap thi tuc dé nghi S& Gido duc va Dao tao xem xét
quyét dinh .

3.4. Ho so bd nhiém lai gom:
Thuc hién nhu muc 2.6 & trén.

4. Vé tir chirc, mién nhiém chirc vu lanh dao.

4.1.Twr chirc.

Vién chuc lanh dao dang trong thoi han gitt chire vy, néu c6 nguyén vong
xin tir chure thi 1am don bdo cao vdi lanh dao xem xét, giai quyét.

_Tuy nhién khi chua dugc cip co thdm quyén ddng y thi vién chirc lanh
dao van phai tlep tuc thuc hién chic trach, nhiém vu dugce giao.

4.2.Mién nhiém.

Can bd dang trong thoi han gilt chire vu lanh dao nhung do yéu ciu cua
co quan, don vi hodc trong cac truong hgp: Sirc khoé khong dam bao hodc
khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky ludt Dang va phap luat cua Nha
nude nhung chua dén muc thi hanh ky ludt bang hinh thie cach chire thi cp co
thim quyén co6 thé xem xét mién nhiém va bd tri cong tac khac, khong chd hét
thdi han bd nhiém.

4.3.Trinh tir thi tuc quyét dinh mién nhiém hodc chip nhin don tir

chirc cia can bg lanh dao.

4.3.1.Mién nhiém can bd do nhu cdu cua don vi:

-Tép thé 1anh dao don vi thao ludn théng nhit chii truong hodc xin ¥ kién
ctia S¢ Gido duc va Do tao cho chil truong vé mién nhiém can bo.

-Thu truéng don vi gép g& vién chire lanh dao dy kién mién nhiém dé trao
dbi, thong bao vé diéu kién va yéu cdu cta don vi; déng thoi nghe can bd trinh
bay nguyén vong. Thu trudmg don vi d& nghi S& Giao duc va Dao tao xem xét,
quyét dinh mién nhiém .

4.3.2.Mién nhiém cén bd do sirc khoé khong dam bao hoic khong hoan
thanh nhi€m vu hoac vi pham ky ludt Pang va phap luét cia Nha nudec.



-Thu trudng don vi trao dbi véi vien chire 13nh dao, yéu clu viét ban tu
nhan xét, danh gia vé qua trinh thyuc hién nhiém vu trong thoi gian gilr chic vy,
trong d6 c6 néu nhitng uu, khuyét diém cua ban than va két ludn mirc d6 hoan
thanh hoac khong hoan thanh nhiém vu. (theo mau 9b: TDG/TCTW).

-Tap thé 1anh dao don vi thao luan, két luan.

-Thu trudng don vi d& nghi S& Gido duc va Dao tao xem xét, quyét dinh
mién nhiém .

4.3.3.Chép nhén don xin tir chirc ctia vién chire lanh dao.

Khi nhin don tir chirc cua vién chirc 1anh dao, tap thé 1anh dao don vi thao
ludn, két lun. Trong thoi han 01 thang ké tir khi nhan don xin tir chirc thi Thu
trudng don vi phéi ¢6 van ban dé nghi cip c6 thim quyén quyét dinh.

5.Vé thim quyén bd nhiém, bé nhiém lai chirc vu linh dao.

Viéc quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém d6i véi vién
chirc lanh dao cac don vi truc thude S& Gido duc va Dao tao do Giam dbc S&
Giao duc va Pao tao quyét dinh. -

Céng van nay thay thé Huéng dén s 01 /HD-SGD&DT ngay 02 thang 3
nim 2007 cia S& Gido duc va Dao tao vé viéc bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc,
mién nhiém can b quan ly cac Truong THPT va Trung tam truc thudc S& Giao
duc va Dao tao va duge ap dung thi hanh ké tir ngay 01 thang 9 nam 20009.
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