UBND TINH BEN TRE CONG HOA XA HOQYI CHU NGHIA VIET NAM
SO NQI VU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 629 /SNV-TCCC Bén Tre, ngay 3 thang g nim 2009 | R
V/v chuyén loai CCVC | i
S GIAO Bl VA DRG TAO BEN TRE
gE N /Im .............. Kinh giri:
Ng ay/lO/X/Uﬂ

- Cac S¢, ban, nganh tinh;
- Uy ban nhén dan cac huyén, thi xa.

................................

..................................

Cin ot Thong tu sb: 07/TT- BNV ngay 04 thang 7 nam 2007 cua Bo N1
vu huong dan thuc hién Nghi dinh sé 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam
2007 cha Chinh phu sta a6i, bé sung mot sé diéu cua Nghl dinh sb
117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 ciia Chinh phi vé tuyén dung,
str dung va quan ly can bd, cong chuc trong cac co quan nha nudc va hudng
din mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 117/2003/NB-CP ngay 10 thang 10 nam
2003 cta Chinh pht vé tuyén dung,str dung va quéan ly can bd, cong chiic
trong cac co quan nha nudc;

Can ci Thong tu sb: 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nam 2007 cia
B6 Noi vu hudng din thuc hién mot sd didu cia Nghi dinh s6 116/2003/ND-
CP ngdy 10 thang 10 nim 2003 cta Chinh phd va Nghi dinh sb
121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nim 2006 ctia Chinh pht sira dbi, bd sung
mdt s diéu ctia Nghi dinh 116/2003/ND-CP v& tuyén dung, st dung va quén
ly can b, cdng chirc trong cac don vi su nghiép clia nha nuéc;

Can ot Céng van sb 4856/UBND-VHXH ngay 13 thang 12 nam 2007
ciia Uy ban nhan dan tinh vé viéc phan cdp thadm quyén quyét dinh chuyen
loai cOng chirc, vién chic.

Pé tao diéu kién thuan loi cho céc co quan, don vi trong qué trinh b6 tri
str dung can bd, cong chire, vién chirc, ddng thdi dong vién, khuyen khich
cdng chirc, vién chirc hoc tdp néng cao trinh d9, dap Ung yéu ciu nguyén
vong cla cdng chirc, vién chirc, ning cao ché d6 tién lwong, khuyén khich can
bd, cdng chire thi dua hoc tép, lao dong sdng tao. S& Noi vu huéng dan viéc
xét chuyén loai cho cdng chirc, vién chirc nhu sau:

I. P6i twong xét chuyén loai:

La cong chirc, vién chirc trong bién ché dang cong tac tai cac co quan ‘
hanh chinh, don vi su nghi€p cia Nha nude thugc céc So, ban, nganh tinh, Uy :
ban nhén déan céc huyén, thi xa hién dang xép lwong & céc ngach nhan vién,
can sy hodc tuong duong, dugce co quan, don vi cir di hoc hodc tu di hoc dé




ning cao trinh d6 va da duoc cép bang tot nghiép (khong phén biét cac loai
hinh dao tao tai chirc, chuyén tu, tir xa...).

I1. Tiéu chuan va di€u kién xét chuyén loai:
Cong chirc, vién chirc ¢6 du céc ti€u chuan va dieu kién sau thi duoc xem
xét chuyén loai:

1. Co quan, don vicod nhu cau, vi tri céng tac ciia ngach dé nghi xét
chuyén loai.

2. Coéng chuc, vién chirc duge bo tri lam viéc phu hop vo1 trinh do
chuyén mon dugc dao tao moi.

3. Phai ¢6 @0 céac van bang, chiing chi theo yéu cau vé trinh d6 cda ngach
dé nghi x¢ét chuyen loai.

4. Khong trong thoi gian dang thi hanh ky luat.

5. Trong 03 nam lién tuc gan nhét duoc danh gi4 14 hoan thanh tt nhiém vu,
c6 pham chat dao duc tot, nghi€ém chinh chap hanh duong 161, cht trwong chinh
sach cua Dang, phap ludt ctia Nha nudce va ndi quy, quy ché cua co quan, don vi.

6. Phai dat yéu cau veé thoi gian cong tac, cu thé nhu sau:

6.1. D6i véi cong chire, vién chirc loai C chuyén sang cong chitc, vién
chirc loai B hodc cong chuc, vién chuc loai B chuyén sang cbng chirc, vién
chuac loai A thi phai c6 thoi gian cOng tac tbi thiéu & vi tri cua cdng chirc, vién
chirc loai C hodc loai B 1a 03 nam (khong tinh thoi gian tap sy, du bi).

6.2. Dbi voi cong chirc, vién chirc loai C chuyén sang coéng chirc, vién
chuire loai A phai c6 thot gian cdng tac toi thiéu & vi tri cia cdng chire, vién
chtrc loai C la 05 nam (khdng tinh thoi gian tap sy, du bi).

Riéng cbng chirc, vién chirc ¢o trinh d6 chuyén mén cao ding dang hudng
luong & bang luong A0 da c6 bang tot nghiép dai hoc va dat du tiéu chuén trinh
do ctia ngach de nghi xét chuyén loai, ¢6 vi tri cong tac phu hgp vai trinh do
dao tao mdi thi duge xem xét bd nhiém vao ngach va xép luong vao bang
lwvong A1l ma khéng yéu céu vé thoi gian cong tac & ngach luong loai AQ.

IIL. H6 so dé‘ngh_i xét chuyén loai bao g6n1:
1. Van ban dé nghi xét chuyén loai céng chirc, vién chirc cua thu truong
cac S¢, ban, nganh tinh, Cha tich UBND cac huyén, thi x4;

2. Pon xin xét chuyén loai cdng chirc, vién chirc theo mau $6 1 (giri kém
Cong vén nay);



3. Ban nhén xét danh gid cua thd trudng quan ly truc tiép Ve qua trinh
cong tac cua cong chirc, vién chirc trong 3 nam gén nhét theo mau s6 2 (gui
kem Cong van nay).

4. Ban sao quyét dinh luong hién hudng;

5. Ban sao cac véan bang, ching chi duoc dao tao, bdi dudng theo yéu cau
tiéu chudn cua ngach dé nghi xét chuyén loai (cé xdc nhdn cia co quan quan
Iy céng chirc, vién churc hodc cua co quan cong ching).

IV. T6 chire thyc hign:

Thu trudng céc S¢, ban, ngz‘mh tinh, Chu tich UBND céac huyén, thi xa
sau khi nhén dugc Cong vén nay pho bién cho cdng chirc, vién chiic trong co
quan, don vi biét va can clr vao dbi tuong, tidu chudn, diéu kién xét chuyen
loai quy dinh tai cac Muc I, I, Il caa Cong vin nay, thanh 1ap Hoi dong xét
chuyén loai cong chirc, vién chirc. Néu xét thay cong chirc, vién chire dat ticu
chuan thi giri van ban dé nghi kém hd so va danh sach trich ngang (theo mau
so 3 gl kém Cong van nay) cua cong chtc, vién churc dé nghi xét chuyén loai
vé S& Noi vu dé xem xét, quyét dinh.

Thanh phan cia Hoi dong xét chuyén loai cong chirc, vién chiic ¢6 05
hoéac 07 thanh vién gom:

- Chu tich Hbi ddng 13 nguoi-ding dau co quan, don vi su nghiép;

- Céac ay vién Hot déng khac 14 dai dién ldnh dao cac bd phén chuyén
moén cda co quan, don vi su nghiép, trong dé c6 dai dién lanh dao bd phan
cdng chure, vién chic dang cdng tac, dai dién 1anh dao bd phén phu trach cong
tac td churc can bd va c6 mot ty vién kiém thu ky Hoi dong.

Truong hop co quan, don vi su nghiép khong du 05 thanh vién dé thanh
lap Hoi déng theo quy dinh hodc cong chirc, vién chirc dugc xet chuyén loai 14
ngudi ding déu co quan, don vi su nghiép thi cip trén truc tiép cia co quan,
don vi su nghiép thanh 1ap H6i dong xét chuyén loai cong chure, vién chuc.

Thu trudéng céc co quan, don vi phai chiu trach nhiém vé viéc dé nghi xet
chuyén loai cho cdng churc, vién chirc khéng ding quy dinh. Cong chitc, vién
chirc néu str dung van bang, chimg chi khong hop phap, ké khai khong dung
su that dé dv tiéu chuén, diéu kién xét chuyén loai s& bi xir Iy ky luét theo quy
dinh va hiy két quéa xét chuyén loai.

Viée xép luong ddi véi cbng chie, vién chuc dé nghi xét chuyén loai
thuc hién theo Thong tu $6 02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2007 cta Bo Noi vu
v& viéc huéng dan xép luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong
chtrc, vién chirc.




Trén day la hudng dan vé viéc xét chuyén loai céng chirc, vién chic cia
S& Nbi vu, dé nghi cac co quan, don vi thuc hién ding ndi dung céng van
nay. Trong qua trinh thuc hién, néu co vudng mac, dé nghi phan anh vé
Phong T4 chire - Codng chlrc S& Noi vu (so dién thoai: 075.3 822475) hodc gui

mail qua dia chi: nvnhan.snv(@gmail.com deé trao dd1, giai quyet./.

Noi nhiin 2

- Nhu trén,

- BGDP S& Nbi vy;

- Phong NV cac huyén, thi x4;
- Luu: VT, TCCC.N30.
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Miu sb 01 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

e e, NEQY thang  ndam 20.....
PON PE NGHI

CHUYEN LOAI CONG CHUC (VIEN CHUC)

Kinh gii: (Thi trudng co quan, don vi truc tiép st dung).

T BB Ia. e Nam. nt.

Ngay, thang, ndm sinh: ... U PP UPPP T EUPUPRO

Cong viéc hién tai: (ghi rd chire danh. chic vu, nhiém vu cu thé va don v,
bd phén cong tac, lam viéc).

- Luong dang hudng, ma ngach: ... ,hésb: o,
- Thoi gian xép ngach nhan vién, can sy va tuong duong (nam):....................
- Trinh d6:

+ Chuyén mon, nghi€p vu: .............. e,

+ B01 dudng nghié€p vu khac: (ghi day du cac giay ching nhén, chiing
chi boi dudng).
+ QUuAn 1Y Nha NUGC: oo
+ Ngoal nglt: .o.oovviviiiiiein TInhoC: oo
Can cu vao tiéu chuén nghi€p vu cuia ngach

di€u kién xét chuyén loai cong chic, vién chuc.
To61 lam don nay kinh dé€ nghi (Thd trudng co quan, don vi) xem xét, chip
thuan cho t6i dugc chuyén loai cong chirc, vién chirc tir ngach ...

sang NEach .......cccoveviiiiiincee dé phi hop v6i cong viée dang lam va trinh
d6 chuyén mén da dugc dao tao./.

* Téi xin givi kém theo ho so, gom:
1....

Nguwoilam don
(Ky va ghi r6 ho, tén)



Mau s6 02 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

............ ngay thang nam 200...

BAN NHAN XET CONG CHUC, VIEN CHUC

(cia Thu trudng co quan, don vi truc tiép s dung)

Trong 03 nam lién tuc gan ddy, ong (ba):.......... hoan thanh tét nhiém vu duoc giao
, de nghi co quan c6 tham quyen xem xét chuyén loai./.

THU TRUGNG DON VI
(Ky va dong dau)



Miu sé 03

TEN CO QUAN, PON VI (*)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

DANH SACH CONG CHU'C (VIEN CHUC) PE NGHI XET CHUYEN LOAI
(Kém theo Cong vin §6: ... ... e )

| Mirc luong dang hudng Trinh d6 dugc dao tao

bé nghi chuyén loai va

Cong viée (theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP) xép lwong
S CU quan’ h A a - . ~ - A e . - . A . . ~ ~ " ~ A S .
t Ho va tén don vi chuyen mon) M3 Thoi H’¢ Hé sd |Thoi gian ' Bang Quién Boi | Tin | Ngoai| Tén M3 H§ Hé s6 | Thai gian
t cong tic | danglam | ngach [ gian sO [chénh léch xét tot nghiép ly dudng | hoc| ngir | ngach| ngach| s6 fkhénh léch xét
gi bac luu | ndng bac| BH.CD. | hanh NV bdo luu | néng bac
ngach Jinsau | THCN | chinh | khac 14n sau
I 2 6 7 8 9 10 11 /2 13 4 15 16 17 18 19 20 21

e, NEAY thang

THU TRUONG CO QUAN
(Ky tén, dong dan)

nam 20 ..




