UBND TINH BEN TRE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Pic lap — Tw do — Hanh phiic

S6 : 1981 /SGD&PT-KHTC Bén Tre, ngay 26 thang 11 ndm 2010.
V/v kiém tra cbng tac quan ly tai chinh,

co s& vat chit, thiét bi, thur vién

truong hoc nam hoc 2010-2011.

Kinh giri : ,
- Phong Gido Duc va Dao tao cac Huyén, Thanh pho;
- Cac don vi truc thudc So .

S& Gido dnuc va Dao tao théng bao ké hoach kiém tra cong tac quan ly tai
chinh, co s& vat cht, thiét bi, thu vién trudng hoc nam hoc 2010-2011 nhu sau :
I- Pbi twong kiém tra :

Céc treong MAm non, tidu hoc, THCS, THPT, TTGDTX Huyén, Thanh phd.

II- Noi dung kiém tra :

1- Kiém tra viéc quan ly, sir dung tit ca cac nguon tai chinh, tai san cia nha
trudmg nhu: viée 14p, hru trir hd so, s sach, ching tir ké toan; viée phan céng giao
vién, can bd, nhan vién nha truomg; viéc xay dung qui ché chi tiéu ndi bd; viéc
cong khai tai chinh va thanh ly tai san.

2- Kiém tra viéc bdo quan, sir dung, tu bd truomg sd; trdng cdy, hoa, co; giit
gin v€ sinh, canh quan truong hoc.

3- Kiém tra viéc bao qudn, st dung, trung bay; mua sam thiét bi day hoc va
cac loai hd so, sb sach quan ly thiét bi.

4- Kiém tra viéc quan ly, sir dung, bd sung, trung bay sach, bao thu vién,
viée td chirc cac hoat dong nghlep vu, hoat dong chuyén dé, cong tac ban doc, cho
muon sach bao va cac loai so sach, chirng tir cia cong tac thu vién.

5- Kiém tra viéc chi dao cua cac phong Gido duc va chap hanh thuc hién
khic phuc nhimg thiéu sot, tdn tai ma Doan di déng gop trude diy dbi voi cac
truong.

III- Thanh phin lam viéc tai cdc truwong :

1- S6 Gido duc va Dao tao: Lianh dao So, phong KH-TC, Tiéu hoc, Trung
hoc, Té chirc can bg, Thanh tra S va Cong ty Cé phan Sach -Thiét bi ( Khoang 10
nguoi ).

2- Phong Gido duc va Dao tao: Lanh dao Phong, can bd thu vién, thiét bi va
ké toan Phong Gido duc & DT.

3- Nha truong : Lanh dao treong, can bd thu vién, thiét bi, ké toan, thu qui
va cac thanh phan khac ( theo yéu ciu ctia nha treong ).

IV- Thoi gian kiém tra : ,
- Tr ngay 17/01/2011 dén 28/01/2011 (lich cu thé s& thong bao sau)
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- Thoii gian kiém tra trudng cac don vi truc thude cing ngay véi cac truomg
trén cung dia ban Huyén, Thanh pho. ’
- S& sé thong bao tén truomg duogce ki tra qua dién thoai trude 1 ngay.

V- Chwong trinh lam viéc :
1- Doan klem tra nghe Hiéu trudng bao cao van tit bang vin ban (theo phan
VI). _
2- Kiém tra truc tiép cac bd phan, kiém tra thuc té, kiém tra so sach,chung tir.
3- Hop ket thic budi lam viéc.

VI- Noi dung bin bao cdo cia nha truong ( In khéang 12 bo ).
1- Tinh hinh chung ( bdo cdo bang biéu mdu):

- S6 16p, hoc sinh timg khéi 16p cia toan truong va cia ting diém
truong MN, TH , sb hoc sinh thuoc dién chinh sach dugc muon sach gido khoa .

- Téng s6 gido vién tirng mon, sd nhan vién, sb gido vién du, thiéu, viéc
tuyén nhén su, ‘bang phén cong lao dong can bo, gido vién, nhan vién.

- S6 phong hoc, phong chirc nang va dién tich dét cua ting diém trudng.

- Nhirng tiéu chuin treong dat chuin qubc gia ma nha truong di dat
duoc.

- Ho tén, trinh d6 nghiép vu, phan céng chuyén trach, kiém nhiém, cua
ké toan, thu quy, thu vién, thiét bi ( néu c6 giang day ghi s6 tiét cu thé).

- Tinh hinh hoc sinh bo hoc, Iiru ban.

- Cac hoat dong khac.

2- Céng tdc tai chinh-ké todn-tai sdn:

- Qui trinh xay dyng va thong qua qui ché chi tiéu ndi bd. Quyét dinh
giao du toan va quyét dinh giao khoan kinh phi ty chu vé tai chinh va viée thuc
hién ché dd, chinh sich ( c6 vudn miéc kho khan).

- Viéc thuc hién phﬁn. mém ké toan HCSN (néu co). - .

- S6 sach ké toan, cach ghi-chép sé sach vé tai chinh, tai san.

= Viéc quan ly cac qui, kiém qui tién mat dinh ky, viéc np hoc phi, viéc
‘phan c6ng quan ly mua sdm tai san, trang thiét bi va qui trinh thi tuc mua sim, sira
chira.

- Hinh thtrc va ndi dung cong khai tai chinh, kiém tra noi bo, thanh 1y tai
san .

- Viéc xét mién, giam hoc phi.

- Thuan lgi, khoé khan trong st dung kinh phi khoan.

- Liét k& cac ngudn kinh phi huy déng ngoai ngan sach va ndi dung sir
dung ( ké ca cho thu vién, thiét bi va co s& vat chat ).

3- Cong tdc thiét bi

- Tén thiét bj thiéu, thira, hu hong, khong sir dung dugc, chua st dung.

- Phuong 4n, bién phap cu thé gidi thiéu va cho muon thiét bi dé s
dung giang day, ti 1 thyc hanh cac tiét giang phai sir dung thiét bi so voi chuong
trinh.

- Cong tac bao quan, sira chira thiét bi.

2



- S6 lugng thiét bi tr mua sdm va ty 1am.
- Panh gia vi€c gido vi€n muon thiét bi.
4- Cong tdc thw vién:

- Céc hoat d6ng nghiép vu, chuyén dé, phong trao ciia cong tac thur vién
trong nam hoc.

- 84 ban sach do nha truong tw mua sim hodc dwoc ting. SO tién, sb
ban sach do gido vién, hoc sinh nha truong téng thu vién.

- Lich phuc vu hang tudn cta thu vién.

- Danh gia tinh hinh myon sach cua gido vién, hoc sinh. Phuong an cho
muon sach cua thu vién.

- Panh gia tinh thiét thuc va hiéu qua trong viéc trang bi sach cho thu
vién dat chuan ( néu c6 ).

5- Cong tdc qudn ly, sw dung, bdo qudn co sé vit chit .

- Chu quyén dit dai (s6 do), tinh hinh tranh chép ( néu c6 ).

- Viéc phan cong, phan nhiém trong quan ly, bao quan co s& vat chat,
thiét bi, thu vién.

- Nhu cau trang bi va viéc bao hanh cac thiét bi duoc cép.

- Viéc td chitc trdng ciy, co, hoa, giit gin vé sinh, canh quang méi
treong. Viée giai quyét ngudn nude sach, viéc xir Iy rac.

- Viéc tu bo, sira chira thuong xuyén CSVC, viéc bao quan, sir dung
nha vé sinh.

6- Nhitng vieong mdc, khé khén va dé xudt, kién nghi .

S& gido duc va Pao tao yéu cau Trudong phong Gido duc va Dio tao cic
Huyén, Thanh phd chi dao cac truomg ti kiém tra hodc kiém tra chéo dé ra soat,
danh gia va tang cuong quan ly cac cong tac trén, cac bo phan lién quan cia Phong
GD&DT theo ddi, giam sat viée thuc hién va th6ng bao dén tit ca cac truong tryc
thudc chuan bi tlep doan kiém tra. Cac don vi tryc thude S chuén bi cac yéu ciu
trén tiép doan kiém tra vdi diéu kién t6t nhat.

Noi nhin:

- Nhur trén;

- UBND Tinh “dé b4o ca0”;

- UBND cac Huyén, Thanh ph“ dé biét «;
- GD va cac P.GP So GD&DT;

- Cac phong KH-TC,MN-TH, TrH, TCCB,
GDTX, TTra vi Cong Ty CP sach —Thiét bi; L& Ngoc Buu
- Luu : VI, KHTC.




