UBND TiNH BEN TRE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Pic lip — Ty do — Hanh phiic

86 : 4364 /SGD&PT-KHTC Bén Tre, ngay <24thang 11 nam 2009.
V/v kiém tra cong tac quan 1y tai chinh,

co s& it chat, thiét bi, thu vién

trromg hoc ndm hoc 2009-2010.

Kinh gin : :
- Phong Giao Dyc va Pao tao cac Huyén, Thanh pho;
- Cac truomg THPT . _
- Trung tdm GDTX cac Huyén, Thanh pho.

S& Gido duc va Pao tao thong bao ké hoach kiém tra céng tac quan ly tai
chinh, co s vit chat, thiét bi, thir vién truong hoc nam hoc 2009-2010 nhr sau
I- Pi twong kiém tra :

Céc truong Mam non, tiéu hoc, THCS, THPT, TTGDTX Huyén, Thanh phd.

I1- N§i dung kiém tra :

1- Kiém tra viéc quan ly, sir dung tat ca cac ngudn tai chinh, tai san cua nha
treong; viéc 1ap, lwu trir hé so, so sach, chimg tir ké toan; viéc phan cong glao vién,
can bd, nhan vién nha truong; viée xdy dung qui ché chi tiéu ndi bd; viéc cong khai
tai chinh; viéc thanh ly tai san. 1

2- Kiém tra viéc bao quan, sir dung, tu bd truomg so; trong cay, hoa, co; giir
gin vé sinh, canh quan truomg hoc.

3- Kiém tra viéc bao quan, sir dung, trung bay, mua sim thiét bi day hoc va
cac loai hd so, sb sach quan ly thiét bi.

4- Kiém tra viéc quan ly, sir dung, bd sung, trung bay sach, bao thw vién;
viéc t6 chirc cac hoat dong nghiép vu, hoat ddong chuyén d€, céng tac ban doc, cho
muon sach bao via céac loai sé sach, chimg tir cia cong tac thu vién.

I1I- Thanh phin lam viéc tai cic trudng :

1- S& Gido duc va Pao tao: Lanh dao S&, phong KH-TC, Céng ty C6 phan
Sach -Thiét bi ( 5 nguoi ).

2- Phong Gio duc va Pao tao: Lanh dao Phong, can bé thur vién, thiét bi va
ké toan Phong Giao duc & PT.

3- Nha truong : Lanh dao tnm’ng, can bd thir vién, thiét bi, ké toan, thu qui
va cac thanh phan khac ( theo yéu cdu cua nha truong ).

IV- Thoi gian kiém tra :

1-Thanh Phi  : ngay 19/01/2010 ( Sang tir 830, chiéu tir 13g )
2- Chg Lach © ngdy 20/01/2010 ( Sang tir 830, chiéu tir 13g )
3- Binh Pai : ngdy 21/01/2010 ( Sang tir 8¢30, chiéu tir 13g )

4-Ba Tn © ngay 22/01/2010 ( Séang tir 8230, chiéu tir 13g )



5-Mo6 Cay Nam : ngdy 25/01/2010 ( Séng tir 8g, chiéu tir 13g )
6- Mo CayBic : ngay 26/01/2010 ( Sang tir 8¢, chiéu tir 13g )
7- Gibng Trdom  : ngdy 27/01/2010 ( Sang tir 8g, chiéu tir 13g )
8- Chau Thanh : ngdy 28/01/2010 ( Séang tir 7g30, chiéu tir 13g )
9 - Thanh phd BT : ngay 29/01/2010 ( Sang tir 730, chicu tir 13g30)
- Thori gian kiém tra truong THPT va TTGDTX cung ngay vdi cac truong
trén cung dia ban Huyén, Thanh phé.
- S s& thong bao tén truong duoc kiém tra qua dién thoai trude 1 ngay.

V- Chuong trinh lam viéc : Lir.
1- Poan kiém tra nghe Hiéu trudmg bao céo vin tit bang vin ban (theo phan
V).
2- Kiém tra tryc tiép cac b phan,kiém tra thyc té kiém tra so sach,chimg tir.
3- Hop két thic budi lam viéc.

VI- N§i dung ban béo cido cua nha truwdong ( In khéang 10 bg ).
1- Tinh hinh chung ( bdo cdo bdug biéu miu):
- 86 16p, hoc sinh tirng khéi 16p cia toan trudmg va cua timg diém
truong MN,TH , s0 h{;-c sinh thudc dién chmh sach duoc muon sach giao khoa .
- Tong s6 gido vién timg mon, s6 nhén vién, s6 gido vién du, thiéu, viéc
tuyén nhan su, bang phén cong lao dong can bg, gido vién, nhén vién.
- S6 phong hoc, phong chirc nang va dién tich dat cua timg diém trurong.
- Nhirng tiéu chudn truong dat chuin qubc gia ma nha truong da dat
duoc.
- Ho tén, trinh d¢ nghlep vu, phan cong ( chuyén trach, kiém nhi¢m, so
tiét day) cuia ké toan, thu quy, thur vién, thiét bi.
- Tinh hinh hoc sinh bo hoc, luu ban.
- Cac hoat dong khac.
2- Céng tdc tai chinh-ké todn-tai sin: ’ |
- Qui trinh xay dung va thong qua qui ché chi tiéu ndi bg. Quyéet dinh
giao tir chu vé tai chinh. Vige thuc hién c}lé dd, chinh sach.
- Viéc thyc hién phin mém ké todn HCSN (néu co).
- S0 sach ke toan, cach ghi chép so sach vé tai chinh, tai san.
- Viéc quan ly cic qui, kiém qui tién mat dinh ky, viéc nép hoc phi, viéc
phidn cong mua sam tai san, trang thiét bi.
- Hinh thirc va ndi dung cong khai tai chinh,kiém tra n6i bo,thanh 1y tai
san .
- Viéc xét mién, giam hoc phi.
- Thuan lg1, kho khan trong sir dung kinh phi khoan.
- Liét ké cac nguon kinh phi huy dong ngoai ngén sach va ndi dung sir
dung ( ké ca cho thir vién, thiét bi va co s& vat chat ).
3- Cong tdac ﬂg:ﬂ bi
- Tén thiét b1 thiéu, thira, hu ]'Hing, khong sir dung duoc, chua sir dung.
- Phuong an,bién phap cu thé giéi thiéu va cho muon thiét bi dé sir dung
glang day .
- Cong tac bao quan, sira chira thiét bi.



- S6 lwong thiét bi tw mua sdm va tur lam.
- Danh gia viéc gido vién muon thiet bi.
4- Cong tdc thie vién: ‘

- Cac hoat dong nghiép vu, chuyén dé, phong trao cua céng tac thu vién
trong nam hoc.

- Sb ban sach do nha trudomg ty mua sim hodc dugc ting. SO tién, sb
ban sach do gido vién, hoc sinh nha trudng tang thu vién.

- Lich phuc vu hang tuan cua thur vién.

- Panh gia tinh hinh muon sach cua giao vién, hoc sinh. Phuong an cho
mugn sach cua thur vién.

- Ez’mh gia tinh thiét thuc va hiéu qua trong viéc trang bi sach cho thu
vién dat chuan ( néu cd ).

5- Cong tdc quan ly, sit dung, bao quan co so vt chit .

- Chu quyén dét dai (s6 do), tinh hinh tranh chéap ( néu c6 ).

- Viéc phan cong, phan nhiém trong quan ly, bao quan co s& vt chat,
thiét bj, thur vién. \ '

- Nhu cau trang bi va viéc bao hanh cac thiét bi dwogc cap.

- Vigc t0 chirc trong cdy, co, hoa, giir gin v€ sinh, mdi truomg. Viéc

giai quy€t ngudn nude sach, viée xur ly rac.

- Viéc tu bod, stra chira thuomg xuyén CSVC, viéc bao quan, sir dung
nha vé sinh.

6- Nhitng vieéng mic, kho khan va dé xudt, kién nghi .

S& gido duc va Dao tao yéu cau Truémg phong Gido duc va Pao tao cac
Huye,n Thanh pho théng bao dén tit ca cac truomg trwc thudc chuan bj tiép doan
kiém tra, ddy ciing 12 dip dé cac truong tr kiém tra, ra soat, danh gia va ting cuong
quan ly cac cong tac trén.
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