UBND TINH BEN TRE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lip — Tu do — Hanh phiic

So : A7€ /SGD&DT-KHTC Bén Tre, ngay g4 thang 01 nam 2013
V/v kiém tra cong tac quan ly tai chinh,
tail san, co sO vat chat, thiét bi, thu vién

trudong hoc nam hoc 2012-2013.

Kinh gui : -
- Phong Giao Duc v?a Pao tao cac Huyén, Thanh pho;
- Cac truong THPT .

- Trung tdm GDTX cac Huyén, Thanh pho.

Thuc hién lich cong tac cia nganh nam hoc 2012-2013, S& Giao duc va
Pao tao théng bao ké hoach kiém tra cong tac quan ly tai chinh, co s& vét chat,
thiét bi, thu vién  truong hoc ndm hoc 2012-2013 nhu sau :
I- Poi twong kiem tra :

Céac truong Mam non, tiéu hoc, THCS, THPT, TTGDTX Huyén, Thanh pho.

11- N01 dung kiém tra :

1- Kiém tra viéc quan ly, su dung tat ca cac nguon tal chinh, tai san cua nha
truong; viec lap, luu trir ho so, so sach, ching tu ké toan; viéc xay dung qui ché chi

tiéu noi bd; viéc cong khai tai chinh; viec tiép nhan, su dung, ghi chép, diéu
chuyeén, thanh ly ta1 san.

2- Kiém tra viéc bao quan, sit dung, tu bd trudng sd; trong cay, hoa, cd; gilt
oin v€ sinh, canh quan truong hoc.

3- Kiém tra viéc bao quan, su dung, trung bay, mua sam thiét bi day hoc va
cac loai hd so, s6 sach quan ly thiét bi.

4- Kiém tra viéc quan ly, sit dung, bd sung, trung bay sach, bao thu vién;
viéc td chuc cac hoat dong nghiép vu, hoat dong chuyén dé, cong tac ban doc, cho
muon sach bdo va cac loai so sach, chiing tir cua cong tac thu vien.

5- Kiém tra viéc khidc phuc nhiing thiéu sot, ton tai ma Poan da déng gop
trude day doi véi cac trudng.

I11- Thanh phan lam viéce tai cac truong :
- S& Gido duc va Dao tao: Linh dao S&, phong KH-TC, phong chuyén
moén, Thanh tra S¢&, Cong ty Co6 phan Sach ~Thiét bi ( 8 ngudi ).

2- Phong Gido duc va Pao tao: Lanh dao Phong, can bo thu vién, thiét bi va
ké toan Phong Giao duc & DT.

3- Nha truong : Lanh dao truong, can bo thu vién, thiét bi, ké toan, thi qui
va cac thanh phan khac ( theo yéu cau cta nha truong ).

IV- Tho1 gian kiém tra :
- Tu negay 25/3/20173 dén 05/4/2013 (lich cu thé sé& thong bao sau)




- Thoi gian kiém tra truong THPT va TTGDTX cling ngay vol cac trudng
trén cung dia ban Huyén, Thanh pho.
- S¢ sé thong bao tén truong dugc kiem tra qua dién thoai trudc 1 ngay.

V- Chuwong trinh lam viéec :

1- Poan kiém tra nghe Hiéu truong bao cao van tat bang van ban (theo phan
VD).

2- Kiém tra truc t1ep cac bo phan, kiém tra thuc té kiém tra so sach,chimg tir.

3- Hop keét thiic buoi 1am viéc.

VI- Noi dung ban bao cdo cua nha truong ( In khoang 12 bo ).

1- Tinh hinh chung ( bao cao bang biéu mau):

- S6 16p, hoc sinh tung khoi 16p cua toan trudng’ va cua ting diém trudng
MN,TH , s6 hoc sinh thuoc dién chinh sach dugc muon sach glao khoa .

- Tong 0 gido vién timg mon, s6 nhan vién, so gido vién du, thiéu, viéc
tuyén nhan su.

- S6 phong hoc, phong chuc nang va dién tich dAt cua timg diém trudng.
- Nhitng ti€u chuin truong dat chuan quoc gia ma nha trudng da dat dugc.

- Ho tén, trinh d6 nghlep vu, phén cong ( chuyen trach, kiém nhiém, so tiét
day) cua keé toan, thi quy, thu vién, thiét bi.

- Tinh hinh hoc sinh bo hoc, luu ban.
- Cac hoat dong khac.

2- Cong tac tai chinh-ké todn-tai san:

- Qui trinh x4y dung va thong qua qui ché chi tiéu ndi bod. Quyét dinh giao tu
chu veé tai chinh. Viéc thuc hién ché do, chinh sach.
- Viéc thuc hién phan mém ké toan HCSN (néu co).
~ S6 sach ké toan, cach ghi chep SO sach vé tai chinh, tai san.

- Viéc quan ly cac qui, kiém qui tien mat dinh ky, viéc ndp hoc phi, viéc
phan cOng mua sam tai san, trang thiét bi.

- Hinh thuc va ndi dung cong khai tai chinh,kiém tra ndi bd,thanh 1y tai san .
- Viéc xét mién, giam hoc phi.

- Thuan loi, kho khan trong su dung kinh phi khoan.

- Liét ke cac nguon kinh phi huy dong ngoai ngan sach va no1 dung su dung
(ké ca cho thu vién, thiét bi va co s& vat chat ).

3- Cong tac thiét bi

_ Tén thiét bi thiéu, thira, hu hong, khong sur dung duogc, chua su dung.

- Phuong an, bién phap cu thé gidi thiéu va cho muon thiét bi dé sir dung
glang day .

- Cong tac bao quan, sua chia thiét bi.

- S6 luong thiét bi tu mua sam va tu lam.

- Panh gia viéc giao vién muon thiét bi.

4- Cong tac thw vién:

- Cac hoat dong nghiép vu, chuyen dé, phong trao cua cong tac thu vién
trong nam hoc.

- S6 ban sach do nha trudng tu mua sam hoic dugc tang. S5 tién, so ban sach
do gido vién, hoc sinh nha truong tang thu vién.




- Lich phuc vu hang tuan cta thu vién.

- Panh gia tinh hinh myon sach cua gido vién, hoc sinh. Phuong an cho
muon sach cua thu vien.

- Panh gia tinh thiét thuc va hiéu qua trong viéc trang bi sach cho thu vién
dat chuan ( néu co ).

5- Cong tdc quan ly, si dung, bao quan co so vat chat .
_ Viée st dung, diéu chuyén, thanh 1y tai san.

- Viéc phan cong, phan nhiém trong quan ly, bao quan co so vat chat, thiét
b1, thu viéen.

- Nhu cau trang bi va viéc bao hanh cac thiét bi duoc cap.
- Viec td chirc trong ciy, co, hoa, gilt gin vé sinh, mdi truong. Viec giai
quyét ngudn nudc sach, viéc xir ly rac.

- Viéc tu bd, stra chita thuong xuyén CSVC, viéc'bao quan, sir dung nha veé
sinh.

6- Nhitng viweong mdc, kho khan va de xuat, kién nghi:

VII- Céc bude kieém tra
1- Kiém tra ni bo:
Cac truong lam bao cao, thanh lap t6 kiém tra ndi bo de kiém tra theo cac ndi

dung da néu trén, gui bao cao va bi€n ban kiém tra ndi bd vé Phong GD&PT (néu
truc thudc Phong) hoac So GD&D'T (néu truc thudc SO).

Thoi gian: Tu 18/02/2013 dén 22/02/2013.
2- Phong GD&DPT to chirc kiém tra:

Phong GD&DT can cur trén cac bao cao va bien ban cua cac truong gui ve to

chtre kiém tra it nhit 12 20% sé trudng cua timg cap hoc va gui bién ban vé S&
GD&DT trude ngay 15/3/2013.

Thoi gian kiém tra: Tir 25/02/2013 dén 08/3/2013.
3- Kiém tra ciia S¢ Gido duc va Dao tao:
Nhu ndi dung di néu & phan trén. Thoi gian tir ngay 25/3 déen 05/4/2013.

So giao duc va Dao tao yéu cau Trudng phong Gido duc va Pao tao céc
huyén, Thanh pho chi dao cac trudng, cic bd phén li€n quan cua Phong GD&DT

theo dd1, giam sat viec thuc hién va thong béo dén tat ca cac trudong truc thudc
chuan bj tiép doan kiém tra.
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